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eBill im Onlinebanking aktivieren

Sie sind noch nicht fur eBill registriert? Gehen Sie folgendermassen vor:

[EERERERN 2l
)

2

Die einfachste Art

Rechnungen zu bezath

+ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks zur
Zahlung frei

+/ Volle Kontrolle uber Ihre Rechnungen
+/ Uber 4500 Firmen bieten eBill an

/ eBillist kostenlos

@

Die einfachste Art
Rechnungen zu bezahlen

+/ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks zur
Zahlung frel

' Volle Kontrolle ke Ihre Rechnungen
+ Uber 4500 Firmen bieten eBill an
/' eBillist kostenlos

reits eBill-Nutzer?

1 Sie Ihre € Mail Adresse mit
endeten Akuvierungscode.

Aktivierungscode

123456

Bestdtigen

Loggen Sie sich im Onlinebanking
Ihrer Bank ein und klicken Sie im
MenU auf «eBill».

Geben Sie im Dialogfenster bitte Ihre
E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf
« ». Sie erhalten nun per
E-Mail einen Aktivierungscode.

Geben Sie den Aktivierungscode aus
der zuvor erhaltenen E-Mail im Dialog-
fenster ein und klicken Sie auf

« ».

Sie gelangen nun in das eBill-Portal
und kénnen sich bei Ihren Rechnungs-
stellern fur eBill anmelden.



Rechnungssteller manuell hinzufiigen

Um Rechnungen von Ihren Rechnungsstellern via eBill zu erhalten, gehen Sie wie folgt vor:

@ Demao Bank
-

X, Postfach

[l Rechnungssteller

7 Dauerfreigaber

Max Muster
max.muster@mailadresse

\9

Sie haben noch keine Rechnungssteller hinzugefugt.

Rechnungssteller

@ Demo Bank
-
D DEMO BANK

&, postfach
[h Rechnungssteller

79 Dauerfreigaben

—

o Max Muster
« Zuriick A

max.muster@mailadresse

Rechnungssteller hinzufiigen

Suche Entdecken

Gemeinde Abikon

J

@

B Merch Shop Elect Gate

+ Hinzufugen

+ Hinzufugen + Hinzufugen

)

%&\\\

Health Go One Continent €  signalfon

+ Hinzufiigen + Hinzufigen

@ Demo Bank
m DEMO BANK

&, Postfach
[l Rechnungssteller

49 Dauerfreigaben

« Zuriick Max Muster 0,

max.muster@mailadresse

Rechnungssteller hinzufiigen

Health Go

O Hautplatz 21, 7022 Abikon
.,

® B & +a1123456789
Melden Sie sich bei Health Go an, um zukiinftig Rechnungen tber eBill zu
erhalten.

[1] piese Anmeldung gilt fiir Versicherungen der Sparte Wohnen und Eigentum,
fur Vorsorge- und Gesundheitsversicherungen missen Sie sich gesondert
anmelden.

Sie melden sich mit folgenden Daten an:
Max Muster
Musterstrasse 42

p\ 8385 Billingen
max.muster@mailadresse

Geburtsdatum

e

Kundennummer

[1] pie Vertragsnummer finden Sie auf Thren Vertragsdokumenten oder auf
Threr Kundenkarte. Das Format fur die Vertragsnummer ist G-1234-5678.

Anmelden

Klicken Sie im eBill-Portal auf den
Menupunkt Rechnungssteller und
anschliessend auf den Button
«Hinzufligen».

Suchen Sie nach Ihrem gewilinschten

Rechnungssteller und klicken Sie auf
«Hinzufligen».

Prifen Sie die Daten, mit denen Sie
sich beim Rechnungssteller anmelden
mochten.

Erganzen Sie, falls erforderlich, die
zusatzlichen Identifikationsparameter
und Klicken Sie auf «Anmelden»



Rechnungssteller automatisch hinzufliigen

Ersparen Sie sich das manuelle Hinzufliigen von Rechnungsstellern und aktivieren Sie die
Funktion «Rechnungssteller automatisch hinzufiigen». Gehen Sie wie folgt vor:

Max Muster
max.muster@malladresse

Postfach

Sie das Hi von

Ermaglichen Sie Rechnungsstellern, Sie Gber folgende E-Mail-Adresse zu
finden und Thnen Rechnungen Gber eBill zu schicken:
max.muster@mailadresse

9 [ehr

Eingang  Ablage

() Rechnung
& Rechnun,

&9 Sharing

Sammelfreigabe =
@ Thr Eingang Ist leer.
- Max Muster
@ D bk & Zuriick maxmuster@mailadresse

[ £-Mail-Einstellungen

2} cevonan Rechnungsempfang
Einstellungen Hinzugefiigte Rechnungssteller konnen Ihnen Ré m
& it Weitere Informationen und Erkisrvideo 3 e

Wahlen Sie Ihre bevorzugte Methode aus.

Jsadresse

I @ Automatisch hinzufugen
Rechnungssteller kénnen Sie Gber folgende E-Mall-Adresse finden und Thnen
kiinftig Rechnungen tber e8ill zustellen

max.muster@mailadresse

Wenn Sie Rechnungen von bestimmten Rechnungsstellern nicht automatisch
aber eBill erhalten wollen, kénnen Sie Ausnahmen festlegen.

Anwendung.

(O Manuell hinzufiigen

Sie erhalten Rechnungen nur Gber eBill, wenn Sie vorgangig den
Rechnungssteller manuell hinzugefiigt haben.

Rechtliche Hinweise

B Auch Non-Profit-Organisationen, die eine Beziehung zu Thnen haben,
durfen Sie Ober Thre E-Mail-Adresse finden und Thnen Spendenanfragen
via eBill zustellen. Die obenstehenden Bestimmungen kommen auch zur

Als neue eBill-Nutzerin oder -Nutzer
erscheint der Hinweis fur ein
vereinfachtes Hinzufligen von
Rechnungsstellern als Anzeige im
Postfach.

Klicken Sie auf «Zur Alktivierungs,
um diese Funktion zu aktivieren.

Unter «Rechnungsempfang»
kénnen Sie Ihre bevorzugten Ein-
stellungen zum Rechnungsempfang
anpassen.

Aktivieren Sie auch die Funktion fur
Non-Profit-Organisationen, falls
gewunscht.

Lesen Sie die rechtlichen Hinweise

sorgfaltig durch und klicken Sie auf
«Speichern», um die Einstellungen
zu aktualisieren.



Ubersicht hinzugefiigter Rechnungssteller

Um einen Uberblick Ihrer hinzugefiigten Rechnungssteller zu erhalten, gehen Sie wie folgt vor:

@ Demo Bank

m DEMO BANK

Rechnungssteller

B Merch Shop
@ B %1387

Elect Gate

@& 8| ©-a11mase7me

. Health Go
“ e &, +a1 123456 789
0

Signalfon
® 8 G enmssms

Supporthilfe &,
o @ B &+a1234578

9 Blockierte Rechnungssteller >

Max Muster
max.muster@mailzdresse A

u

U

ck

Unter dem MenUpunkt Rechnungs-
steller kdnnen Sie Uberprifen, bei
welchen Rechnungsstellern Sie
bereits angemeldet sind.

Um gewisse Rechnungssteller zu
blockieren und von der Funktion
«Rechnungssteller automatisch
hinzufigen» auszuschliessen,
kénnen Sie diese unter «Elockierte
Rechnungssteller» auswahlen.

Rechnung freigeben oder ablehnen

Um eine Rechnung freizugeben, gehen Sie folgendermassen vor:

@ Demo Bank

-
=4 DEMO BANK

&, Postfach

Postfach
Eingang Ablage P

sammelfreigabe

@ signalfon
=) Falligam 31. Januar 2023
[ Rechnung

Max Muster J!
max muster@malladresse ¢ %

ir 79.00

Im Postfach des eBill-Portals sind
alle offenen Rechnungen unter
dem Ordner «Eingang» ersichtlich.

Wahlen Sie die gewtinschte Rech-
nung aus und mit «Freigeben»
kdnnen Sie diese mit einem Klick
bezahlen.



\%

Max Muster
« Zuriick maxmuster@mailadresse ¢~

Rechnung
@ Signalfon s 79.00
Am Markt 2. 3100 Niedersunn
:‘y.:::u 2023 Offen

D Rechnung

D, Freigeben

Rechaung fir ultim

Konto Ausfihrungsdatum Betrag in CHF
Lohnkonto - | 3101203 || ‘ 79.00

77 Dauerfreigabe

Erstellen Sie eine Dauerfreigabe, um Rechnungen von Signalfon zukinftig
automatisch freizugeben.

Dauerfreigabe einrichten

© Rechnung ablehnen

Teilen Sie dem Rechnungssteller mit, dass Sie diese eBill Rechnung
ablehnen, z.B. well Sie die Rechnung bereits uber eine andere
Zahlungsmethode beglichen haben. Das Ablehnen einer Rechnung kann
nicht riickgangig gemacht werden.

B Details
Rechnungsnummer 5148626
Beilagen Keine
Max Muster
@ beme bank max.muster@mailadresse
m DEMO BANK Postfach
@ Postfach Eingang Ablage
[ Rechnungssteller
#7 Dauerfreigabe =
Februar 2023
rg Signalfon cur 79.00
| Freigegeben fiir den 1. Februar 2023
[ Rechnung Mehr »

Unter « » kdnnen Sie nun
nochmals die Details der Rechnung
prifen und gegebenenfalls
anpassen.

Mit Klick auf « » geben
Sie die Rechnung zur Zahlung frei.

Falls Sie eine Rechnung ablehnen
mochten, klicken Sie auf

« »

Die freigegebene oder abgelehnte
Rechnung wird in den Ordner
« » verschoben.

Anderungen an einer Freigabe vornehmen

Sobald Sie im eBill-Portal eine Rechnung zur Zahlung freigegeben haben, kénnen Sie dort keine
Anpassungen mehr vornehmen.

Anderungen kénnen nach der Freigabe der Rechnung nur noch bis zur endgiiltigen Ausfiihrung
der Bezahlung direkt im Onlinebanking in den pendenten Zahlungen vorgenommen werden.



Dauerfreigabe einrichten

Mit der Dauerfreigabe automatisieren Sie die Freigabe Ihrer Rechnungen.

Dema Bank Max Muster
ema Ban) max.muster@malladresse
m DEMO BANK Postfach
& Postfach Eingang Ablage
[ Rechnungsstelfer
47 Dauerfreigaben Sammelfreigabe =
E] signalfon e 79.00
b Fallig am 31. Januar 2023
D, Freigeben

Rechnung fiir ultimate debtor

Konto Ausfuhrungsdatum  Betragin CHF
Lohnkonto -] [sron22 @ | 79.00

%7 Dauerfreigabe

Erstellen Sie eine Dauerfreigabe, um Rechnungen von Signalfon zukunftig

automatisch freizugeben.
Daverfreigabe einrichten

Max Muster
Demo Bank « Zurtck T e O

| B Dauerfreigaben

& Postisch Mit ciner Daverfreigabe werden Rechnungen automatisch freigegeben. Sic
kénnen die Kriterien der Dauerfreigabe pro Rechnungssteller definieren.
Weitere Informationen und Erklarvideo %

Signalfon
[ -
: @ |2 || & +a1z34se78

Konto

[ Rechnungssteller

77 Dauerfreigaben

| Lonnkonto -

Limitiert

@ mit einer Obergrenze von CHF

[ 8000] [ promeonac -

O auf eine Rechnung mit einem exakten Betrag von CHF

~ Weitere Einstellungen ——————————————
Ausfiihrung
@ am Falligkeitsdatum

O am Monatsende
© am [ 1] Tag des Monas

Ab

@ sofort

O oo
Bis

@ auf Widerruf

O

— T

Klicken Sie bei der Rechnung,
deren Freigabe Sie zukinftig
automatisieren mochten, auf
«Mehr» und wahlen Sie die
Option « » aus.

Legen Sie anschliessend die Regeln
fur die Dauerfreigabe fest und
bestatigen Sie diese mit « »,

Sie kdnnen die folgenden Einstel-
lungen anpassen:

e Konto zur Abbuchung

e Obergrenze des Rechnungs-
betrages

e Regeln zum Freigabedatum

Nach dem Erstellen der automa-
tischen Dauerfreigabe kénnen Sie
die Einstellungen jederzeit 4ndern
oder |8schen.



Ratenzahlung bearbeiten

Wenn ein Rechnungssteller Ihnen die Mdglichkeit bietet, die Rechnung in Raten zu zahlen,
erhalten Sie im eBill-Portal einen Hinweis. Um die Zahlungsart auszuwahlen, gehen Sie
folgendermassen vor:

l:] DEMO BANK

&, Postfach
[h Rechnungssteller
#9 Dauerfreigaben

Manuner/o
max.muster@mailadresse ¢ )

Postfach

Eingang  Ablage

Sammelfreigabe =

B Merch Shop cur 240.00
Ratenzahlung mogiich [ PTT S
0 Rechnung Gy eben
20, Freigeben
Rechnung firr ultimate debtor
Konto Austiihrungsdatum Betrag in CHF
[ ronmionto -] [1zorz20z [@@] | 240.00

[{] pas Ausfiihrungsdatum wurde auf den nachstmaglichen Termin
verschoben

77 Dauerfreigabe

Erstellen Sie eine Dauerfreigabe, um Rechnungen von B Merch Shop
zukiinftig automatisch freizugeben.

Dauerfreigabe einrichten

& Zahlungsoptionen

Wahlen Sie eine Zahlungsart:
(O Gesamtrechnung uber CHF 240.00, fallig am 11. Januar 2023
@ 2 Raten, erste Zahlung tber CHF 120.00, féllig am 11. Januar 2023

N\
—

1. Rate 11. Januar 2023 cur 120.00
2. Rate 11. April 2023 cur 120.00
Speichern
Max Muster
@ Tl e ST
l:} DEMO BANK Postfach
&, Postfach Eingang Ablage
[h Rechnungsstelier
#7 Dauerfreigaben Sammelfreigabe =
B Merch Shop e 120.00
Pl hete
B Merch Shop e 120.00

[ e ey Faliig am 11. April 2023

[ Rechnung

Klicken Sie auf «Mehr». Danach
konnen Sie aus mehreren Raten-
gruppen auswahlen.

Unter «Zahlungsoption» sehen Sie
die verschiedenen Ratengruppen.
Sie kdnnen aus einer oder
mehreren Raten auswahlen.

Klicken Sie auf « » um die
die Zahlungsart zu bestatigen.

In der Rechnungsubersicht werden
Ihnen nun samtliche Raten der ge-
wahlten Ratengruppe wie normale
Einzelrechnungen prasentiert.

Nun kénnen Sie jede Rate einzeln

« »,



Avisierung und Gutschrift

Mit der Avisierung und der Gutschrift kann Ihnen der Rechnungssteller wichtige Informationen
senden, ohne dass ein Geldfluss erfolgt.

Max Muster
@ Demo Bank T e 0
l:) DEMO BANK Postfach
& Postfach Eingang Ablage
[h rechnungssteller
7 Dauerfreigaben Sammelfreigabe =
@, Health Go cnr 82,95

L) Laeoarye] 11. Februar 2023
D Avisierung 9 Bl Abiegen

Max Muster
@ Demo Bank T e
 BE Postfach
&0, Postfach Eingang Ablage
[I Rechnungsstelier
47 Dauerfreigaben =
Januar 2023
Signalfon our 15.20

21. Januar 2023

[ Gutschrift 9 Mehr >

eBill Sharing

Bei einer Avisierungen erfolgt kein
Geldfluss, Sie erhalten Avisierungen
nur zur Kenntnisnahme.

Klicken Sie auf « » um die
Avisierung in den Ordner «Ablage»
zu verschieben.

Bei der Gutschrift erfolgt kein Geld-
fluss, Sie erhalten diese Information
nur zur Kenntnisnahme.

Klicken Sie auf « » oder die
Gutschriftdatei, um weitere Details
zu erfahren.

eBill Sharing bietet Ihnen die Moéglichkeit, Rechnungen mit weiteren eBill-Nutzenden gemein-
sam zu verwalten. Gehen Sie dafur wie folgt vor:

43 Daue

@ Demo Bank o
B em
REL Postfach €) Rechnungsadresse
&y Rechnungsempfang
&, Postfach gingang Ablage 2 Sharing
[ rech ———
-

Sammelfreigabe =

Klicken Sie oben rechts auf das
Einstellungssymbol. Klicken Sie in
der MenUauswahl auf « ».

10



Max Muster

€ Zurick e gdaea

Sharing

E Wiail Adresse der zu berschtigenden Person:

Einstallungen Erteilte Zugriffsrechte
Erlauben Sie anderen Personen den Zugriff auf Ihr eBill-Nutzerkonto.
@) Rechr Weitere Informationen und Erklarvideo C3
b Rechnungsempfang Rechtliche Hinweise v
@ sharing
9 —+ Zugriff erteilen
Sie haben niemandem einen Zugriff auf Ihr eBill-Nutzerkonto
erteilt
Meine Zugriffsrechte
Folgende Personen haben Ihnen Zugriff auf ihr eBill-Nutzerkonto erteilt
Weitere Informationen und Erklarvideo C3
|I| Sie haben keine Zugriffsrechte auf andere eBill-Nutzerkonten
Zugriff erteilen Zugriff erteilen
Erlauben Sie anderen Personen Zugriff auf Ihr eBill-Nutzerkonto. s sserderaloieny

Mit der Sharing Funktion ertest der nhaber eines egillNutzerkontos dem =

anna muster@emailadresse

Mitber ende Rechte ( nd sBerechtigun

eBill Rechnuneen zulasten des Kontos des Mithenutzers =

Q Zuriick Bestitigen

(0 anna.muster@emailadresse
hY

In der Sharing-Ubersicht sehen Sie
erteilte und erhaltene Sharing-
Rechte.

Um ein neues Sharing-Recht zu
erteilen, klicken Sie auf den Button

« ».

Nach Eingabe der E-Mail-Adresse
des Sharing-Partners und nach der
Bestatigung der rechtlichen Hin-
weise wird die zu berechtigende
Person per E-Mail GUber die neue
Sharing-Einladung informiert.

Nach der Akzeptierung kann die
berechtigte Person Rechnungen
von Ihnen freigeben oder ablehnen
und Sie bei Rechnungsstellern an-
und abmelden.

Erteilte und erhaltene Zugriffs-
rechte konnen jederzeit geldscht
werden. Dafur klicken Sie auf das
Papierkorb-Symbol.

eBill Donations - Spenden via eBill

Mit eBill Donations kénnen Sie Spendenorganisationen durch digitale Spenden unterstttzen.

Demo Bank

m DEMO BANK

Postfach

[h Rechnungssteller

22 Dauerfreigaben

Max Muster

¢ Zuriick e e %

Rechnungssteller hinzufiigen

Suche Entdecken
Non-Profit-Organisationen v
P
% o
@
One Continent é’% Supporthilfe 8@0

+ Hinzufugen + Hinzufagen

Anwendung.

n Auch Non-Profit-Organisationen, die eine Beziehung zu Thnen haben,
durfen Sie tber Ihre E-Mail-Adresse finden und Ihnen Spendenanfragen via
eBill zustellen. Die obenstehenden Bestimmungen kommen auch zur

Damit eine Non-Profit-Organisation
Ihnen Spendenanfragen senden
kann, ist es notwendig, dass Sie
das gewunschte NPO unter dem
Menupunkt «Rechnungssteller»
hinzufugen.

Ersparen Sie sich das manuelle
Hinzufuigen von Rechnungsstellern
und aktivieren Sie auch NPOs mit
der Funktion ‘Rechnungssteller
automatisch hinzuftigen'.

11



Einstellungen fur eBill andern

Klicken Sie oben rechts auf das Einstellungssymbol, um Ihre Benutzereinstellungen zu andern.

Q o

Max Muster p:!
maxmuster@mailadresse ¢ )

= E-MailEinstellungen

Einstellungen

[ EMail-Einstellungen
@ Rechnungsadresse
oy RechnUWgempfang

@ sharing

m - Postfach () Rechnungsadresse
& Rechnungsempfang

&, Postfach Eingang Ablage o Sharing

[ Rechnungssteller

< Dauerfreigaben Sammelfreigabe =

@ Demo Bank & Zuriick mamusmrs”r;m‘::; A

E-Mail-Einstellungen

Thre E-Mail-Adresse dient zur Identifikation. Zudem kdnnen Sie mittels dieser
Uber Ereignisse benachrichtigt werden.

E-Mail-Adresse

max.muster@mailadresse

£-Mail-Benachrichtigung

Méochten Sie informiert werden, wenn Sie neue Rechnungen erhalten?
@ Benachrichtigung mit Rechnungsdetails

O Benachrichtigung ohne Rechnungsdetails

O Keine Benachrichtigung

Vorschau

Guten Tag Max Muster,

Sie haben eine neue Rechnung erhalten.

Signalfon (Schweiz) AG

CHF 50.00
Falligkeit 07.02.2023

Bitte bearbeiten Sie die Rechnung direkt im Online-Banking.

Freundliche Griisse
SIX

@ Demo Bank
m DEMO BANK

Einstellungen

[ EMailEinstellungen
() Rechnungsadresse
&, Rechnungsempfang

«& sharing

+ Zurlick o

maxmuster@mailadresse

Rechnungsadresse

Wenn Sie einen Rechnungssteller hinzufugen, wird Thre Rechnungsadresse flr
eine eindeutige Identifikation an den Rechnungssteller mitgesendet.

Strasse

| Musterstrasse 42

pLZ ort
|8385 Billingen
Land
Schweiz -

Kontakt

Unter «E-Mail-Einstellungen»
kénnen Sie Ihre E-Mail-Adresse
andern und Benachrichtigungen fur
eBill konfigurieren.

Die E-Mail-Adresse dient als
personliche Identifikation im eBill-
Portal.

Durch die Aktivierung der E-Mail-
Benachrichtigung erhalten Sie eine
Benachrichtigung wenn die eine
neue Rechnung im eBill-Portal
erhalten.

Unter «<Rechnungsadresse» kdnnen
Sie Ihre Anschrift anpassen.
Rechnungssteller kénnen Sie anhand
dieser Angaben identifizieren.

Bei Fragen zu eBill im Onlinebanking wenden Sie sich bitte direkt an Ihre Bank.
Weitere Informationen zu eBill finden Sie unter www.eBill.ch
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